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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO CURSO DE
BACHARELADO EM HOTELARIA

O presente regulamento dispde sobre as Atividades
Complementares do Curso de Hotelaria da Universidade
Federal do Rio Grande - FURG.

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° As Atividades Complementares (AC) sdo acbes pedagogicas,
integrantes nas praticas previstas na matriz curricular do curso de Bacharelado em
Hotelaria, que objetivam o aprofundamento das tematicas estudadas, o
enriquecimento das vivéncias académicas no mundo do trabalho (CNE/CES
Resolucdo CNE/CES n° 13, de 24 de novembro de 2006, art. 8) e o desenvolvimento
das potencialidades individuais.

Art. 2°. S0 consideradas AC aquelas atividades realizadas durante o periodo
de realizacdo do curso de bacharelado em Hotelaria, cursadas nesta Instituicdo ou
externas a ela.

§ 1°. Podem ser também aproveitadas como ACs disciplinas regularmente cursadas
em outras Instituicbes, desde que tenham sido realizadas no mesmo nivel,
modalidade e area (ou com tematica relacionada ao curso), do curso em que 0
discente esta matriculado.

§ 2°. Atividades realizadas por meio de intercambios educacionais, formalmente
registrados no setor competente da FURG, também podem ser aproveitadas como
ACs, conforme as modalidades previstas neste regulamento, desde que nao sejam
aproveitadas de outra forma pelo discente na integralizacdo de seu curriculo.



Art. 3°. A carga horaria obrigatoria solicitada é de 200 horas.

CAPITULO Il
DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 4°. S&o aceitas como ACs as seguintes modalidades executadas durante
a permanéncia no curso, sejam elas obtidas de forma presencial ou online:

I- participacdo em projetos e curso de extensao;

I1- participacdo em visitas técnicas e/ou orientadas;

Il1l-atuacdo como bolsista académico e em atividades voluntarias de ensino,
pesquisa e/ou extensao;

IV-participagdo em eventos académicos, culturais e técnicos na area, tais como:
cursos, seminarios, simposios, congressos, conferéncias, presenciais ou a
distancia, etc., reconhecidos pelo NDE do curso de Hotelaria do ICHI;

V- aproveitamento de disciplinas extracurriculares cursadas na instituicdo, as
guais estejam vinculadas em outros curso e institui¢oes;

VI-aproveitamento de disciplinas extracurriculares/optativas cursadas na
instituicdo, caso estejam relacionadas com a area afim do curso;

VIl-participacdo como ouvinte em defesas publicas de trabalho de concluséo de
curso, dissertacdes e teses;

VIlI- estagio ndo obrigatorio;

IX- producao bibliografica, técnica e/ou artistico cultural;

X- participacdo em comissdes organizadoras de eventos, 6rgdos colegiados,
diretorios académicos;

X- obtencéo de patentes;

XI- recebimento de prémios e distincdes na area;

Xll- obtencéo de certificacao profissional e/ou trabalho com vinculo comprovado

na area especifica do curso;

XllI- participacdo como mesario universitario;

XV- outras atividades a critério da coordenacéo de curso.

Art. 5°. As atividades de extensdo objetivam aumentar a compreensao e a
habilidade do estudante em temas especificos. Sob a designacéo genérica de “cursos
de extensao”, estdo contidos tanto os cursos de extensao, propriamente ditos, quanto
outras modalidades de operacionalizagcdo do processo de ensino-aprendizagem,
mediante a abordagem didatica de uma sequéncia logicamente estruturada de
conteudos, designados por cursos complementares, oficinas, seminarios, entre outras
assim caracterizadas.

§ 1° Os cursos possuem controle de frequéncia, s6 sendo expedido certificado de
conclusdo aos estudantes com frequéncia minima correspondente a 75% (setenta e
cinco por cento) das aulas.



8§ 2° Nos cursos e oficinas que possuem avaliagdo, o discente sO fara jus ao
certificado se, cumulativamente a presenca, obtiver aproveitamento.

§ 3° Também sdo computados como horas nessa modalidade cursos de lingua
estrangeira, oficialmente reconhecidos.

Art. 6°. As viagens e visitas orientadas constituem-se de oportunidades de
aprimoramento e atualizacdo através de visitas a paises, regides ou cidades, visitas
a conjuntos historicos, empresas e instituicdes publicas e privadas que desenvolvam
solucdes novas ou atividades profissionais relevantes para a formacéo do discente.

8 1° Poderéao ser consideradas como ACs, viagens e visitas orientadas que nao
integrarem as atividades obrigatérias de nenhuma disciplina, nem fizerem parte das
atividades de pratica profissional.

§ 2° As visitas devem ser propostas e orientadas por um servidor publico, sendo
recomendado o acompanhamento direto de um responsavel da instituicao.

Art. 7°. As bolsas de ensino, pesquisa e extensao sao atividades realizadas
por discentes junto as disciplinas, nucleos, laboratérios, projetos, grupos e projetos
de pesquisa ou comissoes.

§ 1° As bolsas seguem a normatizagdo estabelecida nos editais de abertura de
bolsas da FURG.

§ 2°. As atividades voluntarias serdo consideradas ACs quando vinculadas a ensino,
pesquisa e extensao.

Art. 8°. Eventos académicos culturais e técnico-cientificos sdo atividades que
objetivam a difusdo cientifica e a discussdao de temas emergentes nas diferentes
areas do conhecimento. Sob a designacdo genérica de eventos académicos,
culturais e técnico-cientificos estdo contidas as atividades desenvolvidas em
seminarios, simpdésios, congressos, foruns, encontros, coléquios, painéis, palestras,
conferéncias, jornadas, mostras, feiras, exposicoes e saldes.

§ 1°. A participagéo dos discentes nesses eventos pode realizar-se em trés
categorias:

| — ouvinte ou participante;

Il — ministrante, expositor ou apresentador;

Il — organizador ou colaborador.

§ 2°. Os eventos tém rotinas de inscricdo, registro e certificacéo especificos, de
acordo com sua natureza e 6rgdo promotor.

Art. 9°. Disciplinas extracurriculares/optativas cursadas na instituicdo ou fora
desta serdo consideradas ACs quando ndo tenham sido aproveitadas como
disciplina (obrigatoria ou opcional) do curriculo regular.

Art. 10. A participagdo como ouvinte na apresentacdo de trabalhos de
graduacéo e de pés-graduacéo consiste em assistir e registrar a presenca na sessao



publica de apresentacdo e defesa desses trabalhos. Os trabalhos devem possuir
relacdo com a area do curso do discente.

Paragrafo Unico. Sdo consideradas nessa modalidade as seguintes apresentacoes:
I- trabalhos de conclusao de curso;
II- monografias de p6s-graduacdo lato sensu;
I1l- qualificacao de projetos de pds-graduacgéo stricto sensu;
IV- defesa de dissertagbes de mestrado;
V- defesa de teses de doutorado.

Art. 11. O estagio, quando nao for obrigatério, podera ser realizado em
instituicbes/empresas que disponibilizam essa oportunidade de experiéncia
profissional.

8 1° Nao é considerada atividade complementar quando o estagio ja foi aprovado
como estagio curricular previsto pelo PPC do curso.

Art. 12. Podem ser consideradas ACs as producdes do discente de cunho
bibliografico, técnico e artistico-cultural.
8 1°. A producéo discente de cunho bibliografico pode constituir-se em publicacéo
de textos em anais, boletins, jornais, revistas e outros meios de expressdo e
divulgacao.
§ 2°. A producéo discente de cunho técnico ou artistico-cultural pode constituir-se na
participacdo em exposi¢cdes, programacao de eventos, criacdo ou apresentacao
literaria, musical, teatral ou vinculada a outras artes.

Art. 13. A participacdo em oOrgaos colegiados compreende a participacéo
sistematica de discentes como representantes do corpo discente em reunides de
orgaos colegiados existentes na FURG, tais como:

I- Conselhos superiores (CONSUN, COEPEA)
Il — ICHI (Conselho da Unidade);

Ill- Conselho de Campus;

IV — Colegiado do Curso;

V — Diretorio/Centro Académico;

VI- Comités e comissoes.

Art. 14. A obtencédo de patentes compreende o desenvolvimento de patentes
de produtos ou servigcos, sendo que elas devem ser analisadas e registradas pelo
Nucleo de Inovacao Tecnoldgica (NIT) da FURG.

Art. 15. O recebimento de prémios e distincdbes na area académica de
Hotelaria durante o periodo que estiver matriculado.

Art. 16. A obtencao de certificagdo profissional pode ser aproveitada, desde
gue seja realizada na area do curso bacharelado em Hotelaria, em que o discente



esta matriculado, e devidamente comprovada através de certificado ou documento
comprobatério oficial da instituicdo na qual a certificagéo foi realizada. Em caso de
vinculo empregaticio, comprovacdo por meio de atestado do empregador, com
descricao das atividades e carga horaria semanal e cOpia do registro na carteira de
trabalho do colaborador/discente.

Paragrafo Unico: serdo computadas como atividades complementares
somente as iniciadas durante a realizagéo do curso.

Art. 17. A Universidade Federal de Rio Grande — FURG, por meio de um
convénio com o Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Sul implantou o projeto
“Mesario Universitario”, o qual propicia consecugao de trinta (30) horas aula a serem
computadas como atividade extracurricular, dentro do total necessario para
conclusdo do curso. Para participar do projeto o aluno devera estar regularmente
matriculado no 2° semestre de qualquer curso e preencher os requisitos exigidos
pela legislacao eleitoral para o desempenho da funcéo de mesario.

CAPITULO Il
DO COMPUTO DAS HORAS ATIVIDADE

Art. 18. As atividades complementares serdo computadas a partir do registro
da carga horaria desenvolvida pelo discente e certificadas por 6érgédos ou instituicdes
competentes.

§ 1°. E de responsabilidade do discente apresentar o “relatério das atividades
complementares”), durante o semestre letivo em que o aluno encontra-se na
situacdo de “provavel formando”, previamente indicado pelo(a) Coordenador(a) do
Curso, de acordo com o Calendario Universitario vigente.

§ 2° Todas as atividades apresentadas deverdo ser comprovadas mediante a
apresentacao do certificado ou atestado original, acompanhado de uma fotocépia do
mesmo, emitido pelo promotor da atividade ou evento, sendo o0s originais
imediatamente devolvidos ao aluno. Somente serdo aceitos certificados contendo: |)
0 numero de registro em livro de registro de certificados, ou ii) contendo a chave de
certificacdo ou autenticidade emitida pelo Orgdo, Pro-reitoria, Universidade,
Instituicdo ou outro, ou, 1) assinatura de responsavel pela atividade a ser
integralizada.

§ 3°. Ao final do curso o aluno deverd ter integralizado, no minimo, 200 (duzentas)
horas de atividades complementares.

8§ 4° A entrega da documentacdo comprobatéria para a validacdo das horas
complementares sera realizada através do Sistema Académico da FURG.

Art. 19. Assistir as apresentacdes de trabalhos de conclusdo do curso de
Hotelaria e areas afins sera computada uma (1) hora.



Art. 20. Os discentes transferidos de outras instituicbes deverdo apresentar
os certificados para fins de cdmputo das atividades complementares, ap6s 60 dias
(ou no ato), posterior a homologacg&o da matricula.

Art. 21. Os critérios para cbmputo da carga horaria de atividades
complementares esté definido no quadro abaixo:
Quadro 01- Atividades Complementares e carga horéria
Atividades de Pesquisa, Ensino, extenséo
Participacdo em Eventos Comprovacgéo Carga Limite
Horaria Maximo
Ouvinte Certificado do evento Total de | 100
horas de | horas
cada evento
Apresentador de trabalho Certificado do evento 20 horas
Membro de comissdo académica ou | Atestado de organizacao, | Carga
cientifica de organizacdo de |indicando o numero de | horaria da
eventos, ou apoio técnico na | horas. atividade
operacionalizacdo de eventos dividida por
dois.
Atividades de Iniciacao cientifica | Comprovacgéo Carga Limite
e de pesquisa Horaria Maximo
Participacdo em projetos de | Minimo de 6 meses de | 45 horas por | 100
pesquisa de IC enquanto bolsista | bolsa. Certificado ou oficio | atividade horas
ou voluntario, com  servidor | assinado pelo  servidor | completa.
orientador responsavel Orientador e ou termo de
COMpromisso.
Atividades vinculadas a projetos de | Certificado  ou oficio |40 horas por
pesquisa, com servidor orientador | assinado pelo  servidor [atividade.
responsavel. Orientador.
Participacdo em grupo de pesquisa | Certificado ou oficio | 10 horas.
assinado pelo  servidor
Orientador.
Atividades de Extenséo Comprovagao Carga Limite
Horéaria Maximo
1) Participacdo em Projetos de | Certificado ou oficio | 40 horas por | 80
difusdo e aplicagdo de tecnologias | assinado pelo responséavel | atividade
na area de conhecimento e |da empresa e/ou Instituicdo | completa.
formacéo do aluno, voltadas para a | ou pelo Professor Orientador
comunidade, enquanto bolsista ou | responsavel
voluntério.
2)  Monitoria e/ou tutoria na area
de conhecimento e formacdo do
aluno.
Atividades de Ensino Comprovacgéo Carga Limite
Horéria Maximo
Participacdo em projetos de ensino; | Certificado 30 90




Participacdo em disciplinas cursadas| Historico escolar e/ou 30
em outros cursos afins. equivalente assinada (quando
nao for da FURG)
Participacao em disciplinas cursadas| Histérico escolar 30
extracurriculares/optativas cursadas
na instituicdo (FURG)
Estagios extracurriculares Comprovacgéo Carga Limite
Horéria Maximo
Atividades de carater pratico- | Certificado ou oficio | 10% do total | 90
profissional que constituam | assinado pelo responsavel | de horas do
experiéncia na area do curso, com | no 6rgdo publico, na | estagio, nao
vistas a profissionalizag&o do aluno. | empresa e ou instituicdo, em | excedendo
que o aluno desenvolveu o 30 horas
estagio. anuais.
Atividades em Publicacdes técnico-cientificas
Publicacdes Comprovacgéo Carga Limite
Horaria Maximo
Resumos e Resumos Expandidos Apresentacdo da primeira 100
em anais de eventos pagina da publicacdo e link | 10 horas
da publicacéo (para anais de
eventos online).
Publicacdo de trabalhos completos | Apresentacdo da primeira
em anais (seminarios, simpgsios, pagina da publicacdo e link
congressos ou similares - ambito da publicacéo (para anais de | 20 horas
local e regional) eventos online).
Publicacéo de trabalhos completos 30 horas
em anais (seminarios, simpasios,
congressos ou similares - ambito
nacional e internacional)
Apresentacdo da primeira
pagina da publicacéo
acompanhada de sumario da
Capitulo de livro ou Artigo Completo | publicacéo e ficha
publicado em revista cientifica ou | catalografica (obrigatéria
periodico da area. para livros e capitulos de | 30 horas
livro) e fotocopia do CD-rom
(para anais de eventos) ou
link da publicagéo (para
artigo de periddico ou anais
de eventos online).
Publicacéo de trabalhos em Apresentacdo da primeira | 40 horas
periodicos cientificos (com qualis pagina da publicagdo e link
nacional) da publicagdo (para revista
online).
Atividades artisticas, culturais e outras
Participacdo em Conselho do Portaria ou ata 15h por 30

Instituto, Conselho da Unidade
Académica, Diretdrio Académico,
Comissdes Institucionais, conselho
superiores (CONSUN e COEPEA).

participacao.




Curso de lingua estrangeira

Certificado de Concluséao do
moédulo

Carga

Horaria do
Certificado
do modulo
(méximo 30
horas  por
ano)

Curso Técnico na area afim

Comprovantes das

horaria cursada

carga

Carga
Horaria do
Certificado
(méximo 30
horas  por
ano)

Participacdo na organizacdo de
exposi¢ces e seminarios de carater
artistico ou cultural.

Atestado de organizagéo.

5 horas por
atividade
(méximo 60
horas).

Participacdo como expositor em
exposicoes artisticas ou culturais.

Atestado de patrticipacao

5 horas por
atividade
(méximo 60
horas)

Participacdo como ouvinte em
exposicao artistica ou cultural.

Atestado de patrticipacao

2 horas por
atividade
(maximo 60
horas)

Participacdo em trabalho voluntério,
atividades comunitarias,
associacoes de bairros, e
associacdes escolares

Atestado de participacéo.

5 horas por
atividade
(maximo 60
horas)

Trabalho com Vinculo
Empregaticio, na area do curso.

Atestado do empregador,
com descricdo das
atividades e carga horéaria
seminal e copia do registro
na carteira de trabalho do
colaborador/discente e/ou
equivalente.

80 horas por
ano,

contados
uma Unica
vez

Trabalho como empreendedor na
area do curso

CNPJ da empresa ou MEL.

80 horas por
ano,

contados
uma Unica
vez

Viagem ou visita orientada, quando | Relatério do discente e | 4 horas por

esta ndo for componente curricular | atestado do professor que | evento

da disciplina. acompanhou a visita.

Desenvolvimento de patentes de Registro pelo Nucleo de | 40 horas

produtos ou servigos

Inovacdo Tecnologica (NIT)
da FURG.

130




Obtencéo de prémios e distingbes Certificado ou  atestado | 10 horas
na area comprovando.
Outras atividades nédo elencadas, a | Certificado 10 a 40 horas

serem avaliadas pelo Comité
Assessor do Curso com registro em
Ata.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. E de responsabilidade do aluno no ultimo semestre do curso entregar
os certificados referentes as atividades complementares, mas podendo ser entregue a
partir do 4° periodo.

Art. 23. Os casos omissos neste regulamento serdo decididos pela
coordenacao de curso.

Art. 24. Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacéo.

Santa Vitéria do Palmar, 03 de fevereiro de
2021.



