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CAPITULO 1 - DOS ASPECTOS GERAIS E INTRODUTORIOS

Este documento trata do estabelecimento das normas para o desenvolvimento do
Trabalho de Concluséao de Curso (TCC) do Curso de Bacharelado em Hotelaria da
Universidade Federal do Rio Grande (FURG)/Campus Santa Vitoria do Palmar. A
normatizacdo, que foi estruturada e aprovada pelo NDE esta norteada e amparada
pela Resolugéo de nimero 13, de 24 de novembro de 2006, da Comisséo Nacional
de Avaliagdo da Educacdo Superior (CONAES), que institui as Diretrizes
Curriculares Nacionais para o Curso de Bacharelado em Hotelaria, entre outros nos
seguintes termos:

Art. 9° - O Trabalho de Conclusdao de Curso (TCC) é um
componente curricular opcional da Instituicdo que, se o adotar,
podera ser desenvolvido nas modalidades de monografia, projeto
de iniciacao cientifica ou projetos de atividades centrados em areas
tedrico-praticas e de formacdo profissional relacionadas com o
curso, na forma disposta em regulamento préprio.

Paragrafo Unico - Optando a Instituicdo por incluir, no curriculo do
curso de graduacdo em Hotelaria Trabalho de Conclusao de Curso
— TCC, nas modalidades referidas no caput deste artigo, devera
emitir regulamentacdo prépria, aprovada pelo seu Conselho
Superior Académico contendo, obrigatoriamente, critérios,
procedimentos e mecanismos de avaliacdo, além das diretrizes
técnicas relacionadas com a sua elaboracao.

CAPITULO 2 - DA CARACTERIZACAO DO TCC

Art. 1. O TCC corresponde a producéo académica decorrente da disciplina Trabalho
de Conclusao de Curso (cédigo: 10420), conforme o Quadro de Sequéncia Logica
(QSL) do Curso de Bacharelado em Hotelaria, a qual tem carga horéaria de 120
horas.

Art. 2 A disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso tem carater obrigatorio e a
aprovacao € requisito parcial para a obtencdo do grau de bacharel em Hotelaria
pelo curso de Bacharelado em Hotelaria da Universidade Federal do Rio Grande
(FURG).

81°. O TCC do Curso de Hotelaria deve ser realizado na modalidade de Monografia,
de forma individual, sob orientacdo de um docente com vinculo no curso de
Hotelaria da FURG.

§2°. E considerado como Monografia a pesquisa de investigacao cientifica (tedrica
ou empirica) e critica sobre determinado tema, e é formada por um conjunto de
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atividades integradas, que inclui as seguintes secdes: elementos pré-textuais
(ABNT), introducdo (objetivos e justificativa), fundamentacdo tedrica,
procedimentos metodoldgicos, analise dos resultados, conclusfes, referéncias,
elementos poés-textuais.

Art. 3. E pré-requisito da disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso a disciplina

Métodos e Técnicas de Pesquisa e Turismo Il (codigo 10409), oferecida no sétimo
semestre do Curso de Bacharelado em Hotelaria, a qual tem por objetivo principal
a instrumentalizacdo do académico para a elaboracéo de projeto de pesquisa,
conforme prevé a sua ementa.

CAPITULO 3 - DAS NORMAS GERAIS DO TCC

Art. 4. O aluno somente podera ser matriculado na disciplina Trabalho de
Concluséo de Curso apos ter cursado todas as disciplinas obrigatorias, com
excecao da disciplina Estagio Curricular Supervisionado, a qual pode ser cursada
concomitantemente.

81°- O aluno podera ser matriculado na disciplina de Trabalho de Concluséao de
Curso, respeitando-se 0 previsto no caput anterior, se estiver na condicdo de
“‘estudante com a expectativa de ser formando”, estabelecido pela Resolucédo n°
011/2006 do Conselho Universitario de 2 de junho de 2006.

§2°- E de inteira responsabilidade do aluno o cumprimento da integralizagc&o dos
créditos em disciplinas obrigatérias antes de matricular-se na disciplina de Trabalho
de Concluséo de Curso.

Art. 5. O TCC somente sera validado se o aluno estiver devidamente matriculado
na disciplina Trabalho de Conclusédo de Curso oferecida no semestre vigente.

Art. 6. E condig&o para o inicio do processo de TCC a apresentacéo do projeto de
pesquisa elaborado na disciplina Métodos e Técnicas de Pesquisa em Turismo I,
uma vez que tal producao indicara além da teméatica de interesse do académico as
suas intencdes de estudo tedricas e metodoldgicas.

Art.7. O projeto de pesquisa apresentado ao final da disciplina Métodos e Técnicas
de Pesquisa em Turismo |l devera orientar, também, a escolha dos orientadores de
TCC.

Art. 8. O TCC deve seguir as normas vigentes da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas - ABNT para apresentacéo de trabalhos académicos.

81° Em consonancia com a Instru¢cdo Normativa 06/2019, que dispbe sobre os
procedimentos de encaminhamento dos projetos de pesquisa a serem submetidos
ao Comité de Etica em Pesquisa da Universidade Federal do Rio Grande CEP-
FURG (CEP-FURG), este Regulamento determina que o Trabalho de Conclusao
de Curso que preveja pesquisa envolvendo seres humanos direta, como
coparticipantes ou informacdes identificaveis deve ser obrigatoriamente,
encaminhado para analise do Comité de Etica em Pesquisa (CEP-FURG).
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§2° O TCC que trata o § anterior somente podera ser encaminhado a Banca de
Avaliacdo mediante anexo da documentacao de aprovacdo do Comité de Etica.

Art. 9. Durante o periodo de emergéncia e/ou excepcionalidade de saude publica
decretada oficialmente pela Organizacdo Mundial de Saude (OMS) e pelo Governo
Federal, Estadual e Municipal, cabera a Coordenacdo de Curso em anuéncia com
o NDE do curso de Hotelaria, elaborar Orientacbes (Diretrizes) Especificas
complementares a este Regulamento a fim de atender as recomendacgdes
institucionais necessarias para a organizacdo do Trabalho de Conclusao de Curso,
no qual devera ser disponibilizada no site do curso e/ou por e-mail aos alunos
regularmente matriculados na disciplina de TCC.

Paragrafo Unico: Durante a vigéncia do periodo emergencial sera adotado o formato
de artigo cientifico ou monografia, mantendo-se os elementos pré-textuais e pés-
textuais recomendados no Art. 2 §2°.

CAPITULO 4 - DA COMISSAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

4.1 Dos objetivos da Comisséo de Trabalho de Concluséo de Curso (CTCC):

Art. 10. A Comissao de Trabalho de Concluséo de Curso (CTCC) tem por objetivo
desenvolver o planejamento, a organizacdo e o acompanhamento dos Trabalhos
de Concluséo de Cursos do Bacharelado em Hotelaria, Bacharelado em Turismo e
Tecnologia em Eventos.

Art. 11. Zelar pelas condi¢cdes de desenvolvimento das atividades dos discentes e
dos orientadores no desempenho do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC).

Art. 12. Elaborar e desenvolver atividades que visem a melhoria do
desenvolvimento do TCC.

Art. 13°. Propor alternativas as questfes e necessidades que venham a surgir no
gue concerne ao desenvolvimento do TCC.

4.2 Composicdo da Comissao de Trabalho de Conclusédo de Curso CTCC:

Art. 14. A CTCC sera composta por dois (02) docentes de cada NDE do Curso de
Tecnologia em Eventos, Bacharelado em Hotelaria e Bacharelado em Turismo,
sendo um titular e um suplente.

4.3 Mandato
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Art. 15. Os docentes do quadro efetivo serdo indicados na ultima reunido do NDE
do semestre letivo anterior ao que sera ofertada a disciplina de TCC por um
mandato de duracdo de 1 (um) semestre com possibilidade de renovacao, se
houver interesse do membro titular ou suplente.

4.4 Responsabilidades e Competéncias da Comisséo de Trabalho de Conclusdo
de Curso (CTCC)

Art. 16. A CTCC, designada em reunido de Comité Assessor pelos cursos Superior
de Tecnologia em Eventos, Bacharelado em Hotelaria e Bacharelado em Turismo,
compete:

a) A CTCC atuara de maneira conjunta com as Coordenacdes dos Cursos do
Bacharelado em Hotelaria, Bacharelado em Turismo e Curso Superior de
Tecnologia em Eventos, mantendo-se afinada com as orientacdes que delas
decorram;

b) Administrar em conjunto com as coordenacdes de cursos e orientadores a
distribuicdo das orientagdes;

c) Consultar os discentes no periodo de instrucao e orientacao de matricula no
semestre que se iniciara para que sugiram provaveis temas e/ou
orientadores para realizacdo do TCC,;

d) No inicio do semestre, elaborar e divulgar em Edital o Cronograma para o
desenvolvimento do Projeto/TCC e demais providéncias relacionadas ao
tramite deste processo;

e) Realizar reunides peridédicas com os Discentes e Professores Orientadores;

f) Planejar e organizar a programacéao do coloquio dos Projetos de TCC;

g) Planejar e organizar a programacéo de defesas de Trabalho de Concluséo
de Curso, conforme as etapas a seguir:

a. Elaborar projeto e inserir no SISPROJ/FURG;

b. Encaminhar para aprovacdo em assembleia do Conselho do Instituto
de Ciéncias Humanas e da Informacéao (ICHI);

c. Inserir o projeto no Sistema de Inscrigcdes — SINSC/FURG;

d. Redigir relatorio final;

e. Emitir os certificados das partes envolvidas e ouvintes.

h) Encaminhar para o conhecimento e a indicacdo a programacéao de defesas
de TCC ao NDE dos Cursos de Tecnologia em Eventos, Bacharelado em
Hotelaria e Bacharelado em Turismo;

i) Disponibilizar os recursos audiovisuais necessarios para o periodo de
defesas de TCC, assim como reservar o espaco adequado a realizacao das
apresentacoes;

j) Disponibilizar e receber a Ficha de Agendamento de Defesa de Trabalho de
Concluséo de Curso (Anexo 1);

k) Disponibilizar aos orientadores os modelos de Ata de Defesa de Trabalho de
Concluséo de Curso (Anexo 2), a Ficha de Avaliacao Individual de Trabalho
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de Conclusdo de Curso (Anexo 3) e a Ficha de Defesa de Trabalho de
Concluséo de Curso (Anexo 4);

Coordenar o recebimento da copia impressa e/ou digital da verséo final do
TCC na data e horario marcados acompanhado do Termo de Anuéncia da
Versao Final do Trabalho de Conclusdo de Curso (Anexo 5). No caso da
entrega do TCC ser no formato digital, o aluno devera enviar o documento
na data e horario definidos para o e-mail da Comissdo de TCC, e somente
apos a autorizacdo da CTCC podera encaminhar para os membros da Banca
Examinadora;

m) Disponibilizar aos discentes o Termo de Autorizacdo para Publicacédo de

Trabalhos de Conclusdo de Curso no Sistema de Administracdo de
Bibliotecas (ARGO) da FURG. Acesso em:
https://biblioteca.furg.br/images/doc/TermoTCC.doc

Informar ao orientador que o aluno néo realizou a entrega do TCC no dia
aprazado;

Realizar a entrega da verséo digital e/ou fisica dos Trabalhos de Concluséo
de Curso para o Sistema de Bibliotecas FURG — Campus de Santa Vitoria
do Palmar;

Redigir e disponibilizar os certificados de participacédo e/ou orientacdo dos
membros das bancas examinadoras e dos orientadores devidamente
assinados e carimbados ou certificados pela chave de autenticidade digital;
A troca do Orientador sera acompanhada e deferida pela CTCC e
Coordenacéo de curso;

Julgar todos os pedidos e recursos encaminhados, bem como dirimir
questdes ndo previstas neste regulamento.

4.5 Da Coordenacao do Curso

Art. 17. Sdo competéncias e responsabilidades da Coordenacéo de Curso:

a)
b)
c)

d)
e)

Administrar em conjunto com a CTCC e orientadores a distribuicdo das
orientacoes;

Enviar uma listagem prévia dos discentes a serem matriculados nas
respectivas disciplinas de TCC ao término do semestre anterior;

Enviar uma listagem dos alunos matriculados nas respectivas disciplinas de
TCC;

Acompanhar as acfes desenvolvidas pela CTCC;

Frequentar as reunides convocadas pela CTCC.

CAPITULO 5 - DO PROCESSO DE ORIENTACAO DO TCC
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Art.18. O processo de orientacdo do TCC parte do estabelecimento da relagéo entre
professor orientador e orientando. Poderd integrar o trabalho de orientacdo um
professor com a funcao de coorientador quando, assim, se fizer necessario.

81° Pode candidatar-se a orientacdo de TCC o docente pertencente,
preferencialmente, ao quadro de docentes do curso de Hotelaria.

82° N&o sera permitido a orientacdo de TCC nas seguintes situacdes: o docente
que tiver o contrato de trabalho por findar antes do periodo de encerramento do
semestre letivo e/ou em casos de desligamento do orientador do corpo docente da
FURG.

83° Cada docente pode orientar, no méaximo, cinco discentes por periodo letivo,
podendo a Coordenacdo de Curso em anuéncia com o NDE do curso, propor
alteracdo deste numero, a qualquer tempo, para atender as necessidades e
padrdes de qualidade do Curso.

Art.19. Sao atribuicdes do professor orientador:

a) Orientar trabalhos indicados pela CTCC em conjunto com as Coordenacdes
de cursos;

b) Cumprir e acompanhar o orientando em relacéo aos prazos do Cronograma
de TCC;

C) organizar o cronograma de orientacoes e disponibiliza-lo ao orientando;

d) controlar o bom andamento do processo de orientacdo, zelando pelo
cumprimento dos prazos, especialmente o0s estabelecidos pela
Coordenacéo de TCC;

e) escolher os membros avaliadores da banca de TCC;

f) Paragrafo unico - compete exclusivamente ao orientador a escolha dos
avaliadores que irdo compor a banca, podendo a seu critério consultar o seu
orientando.

g) Aprovar, ou nédo, a versdo final do TCC, verificando o cumprimento as
observacfes da Banca Examinadora, caso pertinente, e assinar o Termo de
Anuéncia da Versao Final do Trabalho de Concluséo de Curso;

h) preencher e assinar o Formulario de Frequéncia de Orientacdo, quando
cabivel; Preencher e assinar o Caderno de Chamada da disciplina de TCC,
gue atesta a frequéncia do(a) orientando(a);

i) participar de reunides com a Coordenacdo de TCC ou com Comissao de
TCC sempre que necessario;

j) presidir a Banca de Avaliacdo do respectivo orientando ou as Bancas,
conforme o nimero de orientandos;

k) Efetuar o lancamento da média final do aluno na disciplina de TCC no
Sistema FURG.

l) Informar a CTCC o desenvolvimento do discente e demais providéncias;

m) Frequentar as reuniées convocadas pela CTCC,;

n) Sugerir a CTCC a composi¢ao da Banca Examinadora;

Paragrafo uUnico: No periodo de ensino remoto, ocasionado por alguma

emergéncia de saude publica, as atribuicbes do Professor(a) Orientador(a)
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ocorrerao de forma on-line por meio de plataformas de videoconferéncias e via
e-mails.

Art.17. Um professor com o papel de coorientador poderd integrar o processo de
orientacdo do TCC. O interesse pela coorientacdo podera ser manifestado tanto
pelo orientador como pelo orientando, no entanto a definicdo devera ser acordada
entre as partes. A coorientacdo esta vinculada a necessidade de contribuicdo por
meio de conhecimento tedrico ou pratico especificos, relacionados a tematica
central do TCC com o propoésito de garantir melhor nivel de aprofundamento ao
estudo. Os critérios relativos ao trabalho de coorientacdo deverao ser acordados
entre as partes.

CAPITULO 6 - DAS ATRIBUICOES DO ORIENTANDO

Art.18. Uma vez formalizada a relac&o de orientacdo, o orientando passara a ter as
seguintes atribui¢des:

a) tomar conhecimento da Normatizacdo do TCC e cumprir o que nela esta
previsto;

b) cumprir o cronograma de orientacdo estabelecido pelo orientador;
observando as exigéncias de frequéncia minima para aprovacao;

C) respeitar os prazos estipulados no Cronograma da CTCC;

d) recomendar a CTCC provaveis temas e/ou orientadores no periodo de
instrucdo e orientacdo de matricula do semestre da disciplina de TCC,
conforme as determinacdes publicadas em Edital pela CTCC,;

e) cumprir com a exigéncia de producdo de texto autoral tendo ciéncia das
possiveis penalidades aplicadas em caso de transgresséo a essa norma;

f) preencher de Ficha de Agendamento de Defesa de Trabalho de Concluséo
de Curso com a anuéncia do Professor(a) Orientador(a) para a sugestéo da
composicdo da Banca Examinadora e possiveis datas e horarios de defesa;

g) providenciar a producdo das cOpias impressas ou copia digital do Relatorio
de TCC a serem disponibilizadas a Banca de Avaliacéo;

h) estruturar a apresentacao planejada para a defesa do TCC;

I) testar previamente o funcionamento dos equipamentos a serem utilizados
na apresentacao oral;

j) entregar a CTCC a copia de trés vias impressas encadernadas e/ou digital
do TCC na data e horario marcados para a distribuicdo entre os membros
da Banca Examinadora. No caso da entrega do TCC ser no formato digital,
o aluno devera enviar o documento na data e horario definidos para o e-mail
institucional da CTCC, e somente ap0s a validacdo encaminhara para os
membros da Banca Examinadora;

k) comparecer no dia, horario, local ou plataforma digital determinados para
apresentacdo e defesa da versal final de seu TCC sob a pena de ser
reprovado, conforme as determinacdes publicadas em Edital pela CTCC,;
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l) entregar a CTCC a cépia impressa encadernada em capa dura e/ou digital
do TCC em sua versao final na data e horario marcados acompanhado do
Termo de Anuéncia da Versao Final do Trabalho de Concluséo de Curso
assinado pelo Professor(a) Orientador(a), conforme as determinacdes
publicadas em Edital pela CTCC;

m) preencher e enviar a CTCC o Termo de Autorizacdo para Publicacdo de
Trabalhos de Conclusdo de Curso no Sistema de Administracdo de
Bibliotecas (ARGO) da FURG (Acesso:
https://biblioteca.furg.br/images/doc/TermoTCC.doc).

n) responsabilizar-se por todas as despesas locomocado, papel, digitacéo,
fotocdpia, encadernacao e outras decorrentes da preparacao do trabalho;

0) entregar a documentacao exigida pela CTCC;

p) relatar quaisquer eventuais ocorréncias e solicitar providéncias para a
CTCC;

CAPITULO 7 - DOS CRITERIOS PARA ENTREGA DO TCC A BANCA DE
AVALIACAO

Art.19. Uma vez concluido, o TCC somente podera ser encaminhado a Banca de
Avaliacdo mediante a autorizacao do professor orientador.

Paragrafo unico: Seguir a recomendacéo do Art. 8, 8 1° e 2° que trata de pesquisa
com seres humanos, apresentando a documentacao exigida.

Art.20. A autorizacdo para encaminhamento do TCC a Banca de Avaliacao devera
ser formalizada por meio do preenchimento da Ficha de Agendamento de Defesa
de Trabalho de Concluséo de Curso assinado pelo professor orientador e entregue
aCTCC.

Art.21. De posse do Formulario de Autorizacdo para Encaminhamento do TCC a
Banca de Avaliacdo, o orientando devera entregar trés copias impressas e
encadernadas do Relatério do TCC a CTCC, o qual tratara do encaminhamento
dos trabalhos aos membros das Bancas de Avaliacao.

81°- Podera ser solicitado ao discente que proceda a entrega do TCC em formato
digital (online) para os membros titulares da Banca que estejam impossibilitados de
retirar a versdo impressa, devendo o membro da banca comunicar ao professor
orientador sobre essa preferéncia.

§2°- Fica a critério do professor orientador verificar com os membros titulares da
banca a necessidade de entregar ou ndo, as copias impressas, quando cabivel.
83%- Deve-se encaminhar a Ficha Agendamento de Defesa de Trabalho de
Concluséao de Curso, mesmo se o envio do TCC for em formato digital.
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84°- E de responsabilidade do professor orientador e do orientando o envio do TCC
em formato digital (pdf) para o membro suplente, independentemente, do caso de
haver ou n&o a necessidade de substituicdo de um dos membros titulares na Banca
de Avaliagéo.

Art. 22. O prazo para entrega dos relatorios de TCC a CTCC devera obedecer ao
calendério por ela divulgado no inicio do processo, o qual informara também o
periodo das Bancas de Avaliacao.

Art. 23. O prazo para encaminhamento do TCC aos membros das Bancas de
Avaliacao nao deverd ser inferior a quinze (15) dias.

CAPITULO 8 - DA COMPOSICAO DA BANCA

Art.24. A Banca de Avaliagdo do TCC devera ser composta por trés membros
titulares sendo o orientador (presidente) e mais dois membros convidados.

Art.25. Um dos membros convidados deverd, obrigatoriamente, ser professor e ter
transito pelo Curso de Bacharelado em Hotelaria.

Art.26. Poderao ser convidados membros externos ao quadro docente do Campus
de Santa Vitéria do Palmar, da prépria Universidade ou mesmo de outras
instituicdes, respeitando-se, 0s seguintes critérios:

§1°- o terceiro membro podera ser:

a) professor do curso de hotelaria;

b) professor de outro curso da FURG;

c) professor de outra IES;

d) técnico administrativo da FURG com afinidade ao tema;

e) aluno de doutorado;

f) aluno de mestrado que ja tenha completado ao menos um ano de curso;

g) professor que ndo esteja vinculado a uma instituicdo, mas que tenha atuado
como docente em até 24 meses anteriores a banca;

§2°- A escolha dos membros da banca devera contemplar critério de aderéncia com
a tematica, bem como o principio da impessoalidade;

83°- A escolha de membros externos ao curso de hotelaria devera ocorrer apenas
em duas situacfes: ndo haver docentes do curso com aderéncia a tematica do TCC
e/ou os docentes do curso participarem de elevado numero de bancas.

Art.27. A constituicdo da Banca de Avaliacdo devera contar com um professor
suplente no caso de um dos professores titulares eventualmente ficar
impossibilitado de participar da Banca. Atentando-se para o descrito no Art. 25 e
26, dando-se preferéncia aos membros (titulares e suplente) que estejam lotados
no Campus de Santa Vitoria do Palmar.
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Paragrafo Unico - O membro suplente recebera a via digital (pdf) do TCC, ho mesmo
prazo que os membros titulares da banca, independente de participacdo ou ndo na
Banca de Avaliacao.

a) E responsabilidade do professor orientador e do orientando o envio do TCC para
0 membro suplente.

Art.28. A indicacdo e o convite aos membros externos deverdo partir dos
professores orientadores e o aceite informado a CTCC.

Art.29. A CTCC tem autonomia para compor as Bancas de Avaliacéo, independente
das indicacdes manifestadas, especialmente em funcdo da disponibilidade dos
professores lotados no Campus de Santa Vitéria do Palmar.

Paragrafo Unico: Seguir as Orientac6es (Diretrizes) especificas de que trata o Art.
9 (periodo de emergéncia e/ou excepcionalidade de saude publica).

CAPITULO 9 - DA REALIZACAO DA BANCA DE TCC

Art.30. A defesa do TCC sera feita em sesséo publica e gratuita, nas dependéncias
da FURG, e tera como Presidente da Banca Examinadora o Professor Orientador
do trabalho que devera registra-la em ata.

a) A CTCC é responsavel por entregar ao Presidente da Banca toda a

documentacéo necessaria para realizacao da defesa de TCC;

b) O Presidente da Banca € responsavel por garantir o correto preenchimento
da documentacdo necessaria a sessdo de defesa e encaminhamento a
CTCC.

c) Apresentacao do TCC pelo discente em até 20 minutos;

d) Comentarios e arguicao para cada componente da banca, sendo atribuido a
cada um o periodo de 30 minutos de fala;

e) Sessdao fechada da Banca Examinadora para definir o resultado da avaliacao
e lavrar a Ata de Defesa de Trabalho de Concluséo de Curso;

f) Leitura publica da Ata de Defesa de Trabalho de Conclusao de Curso TCC,
com avaliacao final e seus condicionantes, quando for o caso;

g) Assinatura de duas vias da Ata de Defesa de Trabalho de Conclusédo de
Curso ficando uma com o discente e outra encaminhada a CTCC pelo
Presidente da Banca de Avaliacao;

h) O Presidente da Banca devera entregar aos professores convidados o
Atestado de Participacdo em Banca Examinadora, previamente assinado
pela CTCC,;

Paragrafo Gnico - E permitida aos membros da banca a participacdo por web
conferéncia, desde que, justificada a CTCC e/ou ao NDE do curso, observando o
previsto no Capitulo 8 - Da Composicdo da Banca.
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Art. 31. O discente poderd utilizar recursos audiovisuais em sua apresentacgao oral,
sendo de sua responsabilidade garantir o funcionamento desses. Uma vez que
auséncia de recursos audiovisuais ndo impede a apresentacdo, o discente que
optar por utilizd-los assume os riscos de prejuizo na exposi¢cao que alguma falha
ou indisponibilidade de tais recursos possa vir a causar.

Paragrafo Unico: Seguir as Orientac6es (Diretrizes) especificas de que trata o Art.
9 (periodo de emergéncia e/ou excepcionalidade de saude publica).

CAPITULO 10 - DA AVALIACAO DO TCC

Art.32. A nota a ser atribuida ao académico devera resultar da média aritmética das
notas atribuidas ao Relatério de TCC e a apresentacdo oral pela Banca de
Avaliacéao.

Art.33. A nota final devera ser obtida pela média aritmética atribuida pelos trés
avaliadores, incluindo o professor orientador.

Art.34. A aprovacgéo do académico dar-se-4 mediante a obtencdo da nota minima,
ou seja 5,0, conforme o Sistema de Avaliacdo da FURG.

Art.35. O resultado final devera ser manifestado por um dos seguintes conceitos:
a) APROVADO - quando o trabalho atingir nivel plenamente satisfatorio de
rendimento necessitando de poucos ajustes no conteudo, ficando a critério do
professor e do aluno aceitar as sugestdes da banca;

b) APROVADO COM RESTRICOES - quando o trabalho atingir nivel satisfatério de
rendimento, mas devendo passar por ajustes obrigatérios no conteudo, conforme
orientacdo da Banca de Avaliacdo. Devendo nesse caso ser manifestado o parecer
do professor e orientando acatando as sugestdes da banca.

¢) REPROVADO - quando o trabalho néo atingir nivel de rendimento satisfatorio,
guando trabalho atingir nota menor que 5,0 devendo ser refeito. Este conceito
implica na reprovacéo na disciplina Trabalho de Conclusao de Curso.

Art.36. A avaliacdo dos TCCs devera ser orientada pelos parametros presentes na
Ficha Individual de Avaliacdo de Trabalho de Conclusao de Curso, o qual devera
ser disponibilizado pelo presidente da Banca de Avaliacdo aos seus membros antes
do momento de apresentacao do trabalho com as devidas instrucdes.

Art.37. Quando o académico obtiver o conceito APROVADO COM RESTRICOES,
tera o prazo de dez dias para realizar 0os ajustes sugeridos e entregar uma coépia
corrigida para o orientador para que seja avaliada.

§1° - E de responsabilidade do orientando fazer os ajustes obrigatorios cumprindo
0 prazo estabelecido no cronograma de TCC;

§2°- Cabe ao orientador verificar se as alteracdes foram feitas, autorizando a
entrega da verséo final no prazo previsto.

Art.38. So sera considerado plenamente aprovado e apto a colar grau o académico
que cumprir com o prazo de entrega do TCC com o0s ajustes sugeridos e que tiver
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parecer favoravel do orientador com relacdo ao rendimento final apresentado no
Relatoério.

Art.39. Os trabalhos que apresentarem plagio de qualquer natureza terao nota zero,
automaticamente. Neste caso, o aluno serd considerado REPROVADO e podera
responder a sancdes administrativas e/ou legais conforme regem as leis relativas
aos direitos autorais.

Art.40. A nota e o conceito atribuidos pela Banca de Avaliacao ndo admitem recurso
nem segunda chamada.

Art. 41. A responsabilidade integral do TCC é do discente. Ao descumprir esta
disposicao é facultado ao orientador ndo autorizar as entregas.
Art.42. Todas as despesas relativas a locomocédo, papel, digitacdo, fotocépias,

encadernacao e outras decorrentes do TCC ficam sob responsabilidade Unica e
exclusiva do discente.

Paragrafo unico: Observar as OrientacOes (Diretrizes) especificas de que trata o
Art. 9 (periodo de emergéncia e/ou excepcionalidade de saude publica).

CAPITULO 11 - DA ENTREGA FINAL DO TCC

Art. 43. Apos a realizacdo da Banca de Avaliacdo o académico devera proceder a
entrega da versao final do TCC, a qual devera ser formalizada junto a CTCC,;

Paragrafo unico: Observar as Orientagcfes (Diretrizes) especificas de que trata o
Art. 9 (periodo de emergéncia e/ou excepcionalidade de saude publica).
Art. 44. A formalizacdo da entrega da versao final do Relatério de TCC devera

ocorrer mediante a apresentacdo do Termo de Anuéncia da Versdo Final do
Trabalho de Concluséo de Curso;

Art. 45. O prazo para entrega da versao final do TCC é de quinze (15) dias a contar
da data da Apresentacao oral.

Art. 46. No ato da entrega da versao final do Relatério de TCC o académico devera
entregar duas copias digitais do trabalho.

81°- A copia digital deve conter Ata de Defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso
devidamente assinados pelos membros da banca,;

§2°- A copia digital devera ser entregue em formato digital (cd ou similar) a ser
definido em anuéncia com a Biblioteca;

83°- A entrega deve ser protocolada no livro de registro na Coordenagéo de Curso
ou outro similar.

84°- N&o serdo aceitos TCC que estejam com a documentacdo incompleta,
aplicando as sancfes cabiveis, a ser julgada pela CTCC;

Art. 47. Todos os TCC deverdo ser encaminhados a biblioteca da FURG
acompanhado de Termo de Autorizacdo para Publicacdo de Trabalhos de
Concluséo de Curso no Sistema de Administragao de Bibliotecas (ARGO) da FURG
(Acesso: https://biblioteca.furg.br/images/doc/TermoTCC.doc);
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CAPITULO 12- DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 48. Os casos nao previstos nesta Normatizacéo deverao ser tratados e julgados
pela CTCC, em primeira instancia, pela Coordenacdo de Curso e pelo NDE do
curso, em segunda instancia.

Art. 49. Esta norma passa a vigorar para todos os alunos do Curso de Bacharelado
em Hotelaria, a partir da data de aprovacéo.

Santa Vitoria do Palmar,
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ANEXO 1 — FICHA DE AGENDAMENTO DE DEFESA DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

Nome do Aluno:

N° Matricula:

Curso:

Titulo do Trabalho:

Professor Orientador (nome, titulacdo, unidade académica a qual o mesmo
pertence):

Membros da Banca (nome, titulacédo, unidade académica ou instituicdo a qual
pertence. Se for de fora da FURG, com endereco completo da Instituicéo:

Professor coorientador (se houver - nome, titulacéo, unidade académica ou
instituicdo a qual pertence). Se for de fora da FURG, com endere¢co completo
da Instituicao:

Data de Defesa: Horario:

Observacdes:

Assinatura do Orientador(a) Assinatura do Orientando(a)

Pagina 16 de 20
Curso de Hotelaria



, » FURG SERVICO PUBLICO FEDERAL
(121

b/ vumsoorean  INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS E DA INFORMAGAQ ICHI s

ANEXO 2 — ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Ao(s) (DIA POR EXTENSO) dia(s) do més de (MES POR EXTENSO) de
(ANO POR EXTENSO), as (HORARIO POR EXTENSO), teve inicio no local ou
plataforma digital , a Defesa Publica do
Trabalho de Conclus&o de Curso, intitulado (TITULO E SUBTITULO COMPLETO
DO TRABALHO EM NEGRITO), do (a) Discente (NOME COMPLETO DO ALUNO)
do (INSERIR NOME DO CURSO) - FURG, sob a orientacao do (a) Docente (NOME
COMPLETO DO DOCENTE ORIENTADOR), como parte dos requisitos para a
obtenc&o do titulo de (INSERIR O TiTULO). A Banca Examinadora, devidamente
aprovada pela Comisséo de Trabalho de Concluséo de Curso, foi constituida pelos
professores:

(NOME COMPLETO DO DOCENTE ORIENTADOR) — Presidente da Banca

de Defesa

(NOME COMPLETO DO MEMBRO DA BANCA AVALIADORA) — Membro

01

(NOME COMPLETO DO MEMBRO DA BANCA AVALIADORA) — Membro

02

A Banca Examinadora atribuiu a média final (NOTA FINAL), sendo
considerado (a) o (a) discente (REPROVADO; APROVADO COM RESTRICOES;
APROVADO)

A Banca Examinadora indica para a qualificacéo da verséo final do trabalho:
Observacdes (APENAS SE HOUVER):

Fica estabelecido o prazo limite de (QUANTIDADE
DIAS CORRIDOS) para a entrega da versdao final do Trabalho de Conclusdo de
Curso, a partir da data da Defesa. Por ser expressdo da verdade, firmamos o
presente.

TITULACAO E NOME COMPLETO - Presidente da Banca

TITULACAO E NOME COMPLETO — Membro da Banca

TITULACAO E NOME COMPLETO — Membro da Banca

NOME COMPLETO - DISCENTE

Santa Vitéria do Palmatr, de de
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ANEXO 3 - FICHA DE AVALIACAO INDIVIDUAL DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

RELATORIO (7 pontos)
Elementos estruturais a serem avaliados| Pontos Nota
1 |Estrutura geral do trabalho: formatacéao, 0,00-0,5
observéancia das normas técnicas, template
2 |Estrutura geral do trabalho: relacéo de coeréncia | 0,00 - 0,5
entre as partes do trabalho, qualidade do texto
(correcao e clareza) fluxo na expressédo das ideias
e redacao cientifica
3 |Tema e Problema de pesquisa 0,00-0,5
4 |Objetivos geral e especifico 0,00-0,5
5 |Justificativa 0,00-0,5
6 |Metodologia 0,00-1,0
7 |Referencial tedrico 0,00-1,0
8 |Apresentacao dos dados 0,00-0,5
9 J|Andlise dos dados e apresentacdo critica dos | 0,00-1,5
resultados
10 |Consideracdes finais/conclusdes 0,00-0,5
APRESENTACAO ORAL (3 pontos)
Itens a serem avaliados Pontos Nota
1 |Apresentacao dos elementos estruturais do estudo| 0,0 - 0,5
2 |Recursos utilizados: Clareza, objetividade e 0,0-0,5
corregdo
3 [Dominio do contetudo e capacidade de arguicéo 0,0-15
4 |Administracdo do tempo 0,0-0,5
MEDIA FINAL:
OBS:
Membro da banca
Santa Vitoria do Palmar, de de
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ANEXO 4 — FICHA DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Nome do Aluno:

N° Matricula:

Titulo do Trabalho:

Orientador(a):

Membros da Banca:

Data da Defesa: Horario

Sala:

AVALIACAO DA BANCA

TRABALH
o) DEFESA
MEMBROS DA BANCA ESCRITO | (Valor) | 1qraL
(Valor)

TOTAL

Observacdes:

Assinatura do Orientador(a) / Presidente da banca
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ANEXO 5 — TERMO DE ANUENCIA DA VERSAO FINAL DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

Eu, NOME COMPLETO, Docente da Universidade Federal do Rio Grande
— FURG, lotado no NOME COMPLETO DA UNIDADE DE LOTAQAO - SIGLA,
manifesto concordancia no encaminhamento do TCC: TiTULO DO TRABALHO:
subtitulo (se houver), defendido pelo discente NOME COMPLETO DO
DISCENTE (N° 00000), sob minha orientagdo, para a Comisséo de Trabalho de
Concluséo de Curso, do [Nome do Curso].

Declaro que o orientando seguiu as indicacdes da Banca de Avaliacéo e,
realizou sob meu acompanhamento, as alteracdes necessarias para aprovacgao e
gualificacéo do Trabalho de Concluséo de Curso constantes na respectiva Ata de
Defesa.

Por ser expressao da verdade, firmo o presente.

Santa Vitoria do Palmatr, de de

TITULACAO E NOME COMPLETO DO DOCENTE
Professor(a) Orientador(a)
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